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1. Общие положения

1.1. Политика в отношении обработки персональных данных в федеральном 
государственном бюджетном образовательном учреждении высшего образования 
«Санкт-Петербургский государственный университет гражданской авиации имени 
Главного маршала авиации А.А. Новикова» (далее - Политика) разработана во исполнение 
требований законодательства о персональных данных в соответствии с Федеральным 
законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее - Закон о персональных 
данных) и предназначена для определения основных принципов, целей, условий и способов 
обработки персональных данных, перечня субъектов персональных данных, прав субъектов 
персональных данных, а также требований к защите персональных данных в целях 
обеспечения защиты прав и свобод человека и гражданина при обработке его персональных 
данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и 
семейную тайну.

1.2. Политика действует в отношении всех персональных данных, которые 
обрабатывает федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего образования «Санкт-Петербургский государственный университет гражданской 
авиации имени Главного маршала авиации А.А. Новикова» (далее - Оператор, 
Университет).

1.3. Политика публикуется в свободном доступе в информационно- 
телекоммуникационной сети «Интернет» на сайте Оператора.

1.4. Политика подлежит пересмотру в ходе периодического анализа со стороны 
ответственных должностных лиц Университета, а также в случаях изменения 
законодательства Российской Федерации в области персональных данных.

1.5. Университет является оператором, осуществляющим обработку 
персональных данных субъектов в целях обеспечения соблюдения законодательных и иных



нормативных правовых актов, содействия работникам и обучающимся Университета в 
трудоустройстве, обучении и продвижении по службе, обеспечения личной безопасности 
Университета, контроля количества и качества выполняемой работы и обеспечения 
сохранности имущества Университета, пропуска субъектов персональных данных на 
объекты Университета, а также в других целях, предусмотренных Уставом, иными 
локальными нормативными актами Университета и согласием субъекта персональных 
данных .

1.6. Настоящая политика обработки персональных данных в Федеральном 
государственном бюджетном образовательном учреждении высшего образования «Санкт- 
Петербургский государственный университет гражданской авиации имени Главного 
маршала авиации А.А. Новикова?; распространяется на:

- Работников
- Бывших работников
— Кандидаты для приема на работу
- Абитуриентов
- Студентов
- Аспирантов
- Выпускников
- Контрагентов Университета
- Законные представители вышеперечисленных Субъектов
1.7. Основные понятия, используемые в Политике:
персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 

определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных);
оператор персональных данных (оператор) - государственный орган, 

муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно 
с другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных 
данных, а также определяющие цели обработки персональных данных, состав 
персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с 
персональными данными;

обработка персональные данных - любое действие (операция) или совокупность 
действий (операций) с персональными данными, совершаемых с использованием средств 
автоматизации или без их использования. Обработка персональных данных включает в себя 
в том числе, сбор, запись, систематизацию, накопление, храпение, уточнение (обновление, 
изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, 
доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение;

автоматизированная обработка персональных данных - обработка персональны?-; 
данных с помощью средств вычислительной техники;

распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие 
персональных данных неопределенному кругу лиц;

предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие 
персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц;

блокирование персональных данных - временное прекращение обработки 
персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима д.тя уточнения 
персональных данных);

уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится 
невозможный восстановить содержание персональных данных в информационной системе 
персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители 
персональных данных;

обезличивание персональных данных - действия, в результате которых становится 
невозможным без использования дополнительной информации определить 
принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных;



информационная система персональных данных - совокупность содержащихся в 
базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку’ информационных 
технологий и технических средств.

1.8. Положения Политики распространяются на все отношения, связанные с 
обработкой персональных данных, осуществляемой Университетом с использованием 
средств автоматизации, в том числе в информационно-телекоммуникационных сетях, или 
без использования таких средств, если обработка персональных данных без использования 
таких средств соответствует характеру действий (операций), совершаемых с 
персональными данными с использованием средств автоматизации, то есть позволяет 
осуществлять в соответствии с заданным алгоритмом поиск персональных данных, 
зафиксированных на материальном носителе и содержащихся в картотеках или иных 
систематизированных собраниях персональных данных, и (или) доступ к таким 
персональным данным.

1.9. Настоящей Политикой должны руководствоваться все работники Университета, 
включая его филиалы, допущенные к обработке персональных данных Порядок доступа к 
персональным данным, списки работников Университета и иных лиц, имеющих право 
доступа к персональным данным, определяются и утверждаю 1ся локальными 
нормативными актами Университета.

2. Цели обработки персональных данных

2.1. Обработка Оператором персональных данных осуществляется в следующих 
целях:

Цель 1. Обработка Персональных данных Контрагентов с целью заключения и 
исполнения гражданско-правовых договоров с Оператором.

Цель 2: Оформление пропуска на территорию Университета.
Цель 3: Подготовка ответов на обращения субъектов.
Цель 4: Ведение кадрового и бухгалтерского учета сотрудников.
Цель 5: Обеспечение учебного процесса.
2.2. Обработка персональных данных работников может осуществляться 

исключительно с соблюдением законов и иных нормативных правовых актов.
2.3. Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, 

заранее определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, 
несовместимая с целями сбора персональных данных.

2.4. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их 
обработки.

3. Правовые основания обработки персональных данных

3.1. Правовым основанием обработки персональных данных является 
совокупность нормативных правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с 
которыми Оператор осуществляет обработку персональных данных, в том числе:

- Конституция Российской Федерации;
- Гражданский кодекс Российской Федерации;
- I рудовой кодекс Российской Федерации;
- Налоговый кодекс Российской Федерации;
- Воздушный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
- Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»;
Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации»;



Федеральный закон от 28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной 
службе»;

- Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;
- Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном 

страховании в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 21.11.2011 № 323-ФЗ «Об основах охраны здоровья 

1раждан в Российской Федерации»;
- постановление Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 № 1119 

«Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в 
информационных системах персональных данных»;

- постановление Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687 «Об 
утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, 
осуществляемой без использования средств автоматизации»;

- постановление Правительства Российской Федерации от 06.07.2015 № 676 «О 
требованиях к порядку создания, развития, ввода в эксплуатацию, эксплуатации и вывода 
из эксплуатации государственных информационных систем и дальнейшего хранения 
содержащейся в их базах данных информации»

- Приказ Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных 
технологий и массовых коммуникаций от 05.09.2013 № 996 «Об утверждении требований 
и методов по обезличиванию персональных данных»;

- Приказ Федеральной службы по техническому и экспортному контролю 
России от 18.02.2013 № 21 «Об утверждении Состава и содержания организационных и 
технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в 
информационных системах персональных данных»;

- иные нормативные правовые акты, регулирующие отношения, регулирующие 
вопросы обработки персональных данных;

- локальные нормативные акты Университета, регулирующие вопросы 
обработки персональных данных;

- договоры, заключаемые между Оператором и субъектами персональных 
данных;

- согласие субъектов персональных данных на обработку их персональных 
данных.

3.2. В случаях, прямо не предусмотренных законодательством Российской Федерации, 
но соответствующих полномочиям Университета, обработка персональных данных 
осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных 
данных.

3.3. Университет (за исключением случаев, предусмотренных Законом о 
персональных данных) до начала обработки персональных данных уведомляет 
уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных о своем намерении 
осуществлять обработку персональных данных.

Уведомление направляется в виде документа на бумажном носителе или в форме 
электронного документа и подписывается уполномоченным лицом.

Уведомление содержит все предусмотренные законодательством сведения. В случае 
изменения указанных сведений Университет не позднее 15-го числа месяца, следующего за 
месяцем, в котором возникли такие изменения, уведомляет уполномоченный орган по защите 
прав субъектов персональных данных обо всех произошедших за указанный период 
изменениях.

3.4. Обработка персональных данных прекращается при наступлении одного из 
следующих условий:

- выявлен факт их неправомерной обработки;
- прекращение деятельности Университета в результате реорганизации или 

ликвидации;



- аннулирование лицензий Университета на осуществление деятельности, если ее 
условием является запрет на передачу персональных данных третьим лицам без согласия в 
письменной форме субъекта персональных данных;

- вступившее в законную силу решение суда о прекращении Университетом 
обработки персональных данных;

- по требованию субъекта персональных данных;
- наступление срока или условия прекращения обработки персональных данных, 

указанных в уведомлении Университета о начале обработки персональных данных;
- достижение цели обработки персональных данных.

4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, 
категории субъектов персональных данных

4.1. Обрабатываемые персональные данные не должны быть избыточными по 
отношению к заявленным целям их обработки Содержание и объем обрабатываемых 
персональных данных соответствует заявленным целям обработки:

4.1.1. Ведение кадрового и бухгалтерского учета.
Обрабатываемые персональные данные: фамилия, имя, отчество; пол; год рождения; 

месяц рождения; дата рождения; место рождения; семейное положение; социальное 
положение; имущественное положение; сведения о доходах, расходах, об имуществе и 
обязательствах имущественного характера; адрес электронной почты; адрес места 
жительства; адрес регистрации; номер телефона; страховой номер индивидуального 
лицевого счета; индивидуальный номер налогоплательщика; гражданство; данные 
документа, удостоверяющего личносзъ; данные водительского удостоверения; реквизиты 
банковской карты; номер расчетного счета; номер лицевого счета; сведения о заработной 
плате; сведения о трудовой деятельности, сведения о воинском учете; сведения об 
образовании, квалификации, профессиональной подготовке и повышении квалификации; 
сведения о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования, либо 
о прекращении уголовного преследования; сведения о допуске к государственной тайне; 
изображение (фотография).

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: работники 
Оператора; бывшие работники Оператора, кандидаты для приема на работу к Оператору.

Правовое основание обработки персональных данных: Трудовой кодекс Российской 
Федерации от 3 0 12.2001 N 197-ФЗ; Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 
образовании в Российской Федерации»; Налоговый кодекс Российской Федерации (часть 
первая) от 31.07.1998 № 146-ФЗ; Налоговый кодекс Российской Федерации (часть вторая) 
от 05.08.2000 № 117-ФЗ; обработка персональных данных осуществляется с согласия 
субъекта персональных данных на обработку его персональных данных.

Перечень действий: сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение 
(обновление, изменение); извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); 
блокирование; удаление; уничтожение.

Способы обработки: смешанная; с передачей по внутренней сети Оператора; с 
передачей по сети Интернет;

4.1.2. Обеспечение соблюдения трудового законодательства Российской Федерации.
Обрабатываемые персональные данные: фамилия, имя, отчество; пол; год рождения; 

месяц рождения; дата рождения; место рождения; семейное положение; социальное 
положение; имущественное положение; сведения о доходах, расходах, об имуществе и 
обязательствах имущественного характера; адрес электронной почты; адрес места 
жительства; адрес регистрации; номер телефона; страховой номер индивидуального 
лицевого счета; индивидуальный номер налогоплательщика; гражданство; данные 
документа, удостоверяющего личность; данные водительского удостоверения; реквизиты 
банковской карты; номер расчетного счета; номер лицевого счета; сведения о заработной



плате; сведения о трудовой деятельности, сведения о воинском учете; сведения об 
образовании, квалификации, профессиональной подготовке и повышении квалификации; 
сведения о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования, либо 
о прекращении уголовного преследования; сведения о допуске к государственной тайне; 
изображение (фотография).

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: работники 
Оператора; бывшие работники Оператора, кандидаты для приема на работу к Оператору.

Правовое основание обработки персональных данных: Трудовой кодекс Российской 
Федерации от 30 12.2001 N 197-ФЗ; Федеральный закон от 29.12.2012 № 273--ФЗ «Об 
образовании в Российской Федерации»; обработка персональных данных осуществляется с 
согласия субъеюа персональных данных на обработку его персональных данных.

Перечень действий: сбор: запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение 
(обновление, изменение); извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); 
блокирование; удаление; уничтожение.

Способы обработки: смешанная; с передачей по внутренней сети Оператора; с 
передачей по сети Интернет.

4.1.3. Обеспечение соблюдения налогового законодательства Российской 
Федерации.

Обрабатываемые персональные данные: фамилия, имя, отчество; пол; год рождения; 
месяц рождения; дата рождения; место рождения; семейное положение; социальное 
положение; имущественное положение; сведения о доходах, расходах, об имуществе и 
обязательствах имущее гвенного характера; адрес электронной почты; адрес места 
жительства; адрес регистрации; помер телефона; страховой номер индивидуального 
лицевого счета; индивидуальный номер налогоплательщика; гражданство; данные 
документа, удостоверяющего личность; реквизиты банковской карты; номер расчетного 
счета; номер лицевого счета; сведения о заработной плате.

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: работники 
Оператора.

Правовое основание обработки персональных данных: Налоговый кодекс 
Российской Федерации (часть первая) от 31.07.1998 № 146-ФЗ; Налоговый кодекс 
Российской Федерации (часть вторая) от 05.08.2000 № 117-ФЗ; обработка персональных 
данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его 
персональных данньгх.

Перечень действий: сбор; запись; систематизация: накопление; хранение; уточнение 
(обновление, изменение); извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); 
блокирование; удаление; уничтожение.

Способы обработки: смешанная; с передачей по внутренней сети Оператора; с 
передачей по сети Интернет.

4.1.4. Обеспечение соблюдения законодательства Российской Федерации в сфере 
образования.

4.1.4.1. Категории персональных данных: фамилия, имя, отчество; пол; 
гражданство; изображение (фотография), паспортные данные, дага и место рождения, 
контактные данные; сведения об образовании, сведения о результатах вступительных 
испытаний (ЕГЭ), заключение врачебно-летной экспертной комиссии (для абитуриентов, 
поступающих гго профилю «Летная эксплуатация гражданских воздушных судов», и 
специальностям «Организация летной работы» и «Управление воздушньгм движением»), 
данные документов, подтверждающих полномочия представителей (в том числе законных 
представителей) субъектов персональных данных.

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: абитуриенты 
и/и.ш их законные представители.

4.1.4.2. Категории персональных данных: фамилия, имя, отчество; пол; 
гражданство: изображение (фотография), паспортные данные, дата и место рождения,



контактные данные; сведения об образовании, адрес регистрации и адрес фактического 
проживания, заключение врачебно-летной экспертной комиссии (для студентов, 
обучающихся по профилю «Летная эксплуатация гражданских воздушных судов», и 
специальностям «Организация летной работы» и «Управление воздушным движением»), 
сведения о службе в Вооруженных силах Российской Федерации, сведения о воинском 
учете, сведения об опыте работы, квалификации, данные документов, подтверждающих 
полномочия представителей (в том числе законных представителей) субъектов 
персональных данных.

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: студенты, 
курсанты и/или их законные представители, аспиранты, докторанты.

Правовое основание обработки персональных данных: Федеральный закон от 
29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; обработка персональных 
данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его 
персональных данных.

Перечень действий: сбор; запись; накопление; уточнение (обновление, изменение); 
извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); блокирование; удаление; 
уничтожение; распространение.

Способы обработки: смешанная; с передачей по внутренней сети Оператора; с 
передачей по сети Интернет.

4.1.5. Обеспечение пропускного режима на территорию Оператора.
Категории персональных данных: фамилия, имя, отчество, данные документа, 

удостоверяющего личность, изображение (фотография).
Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: работники; 

курсанты, студенты, аспиранты, докторанты, контрагенты.
Правовое основание обработки персональных данных: обработка персональных 

данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его 
персональных данных.

Перечень действий: сбор; хранение; передача (предоставление, доступ); 
уничтожение.

Способы обработки: смешанная; без передачи по внутренней сети Оператора; без 
передачи по сети Интернет.

4.1.6. Подбор персонала (соискателей) на вакантные должности Оператора.
Категории персональных данных: фамилия, имя, отчество; пол; год рождения; месяц 

рождения; дата рождения; место рождения; семейное положение; социальное положение; 
имущественное положение; сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах 
имущественного характера; адрес электронной почты; адрес места жительства; адрес 
регистрации; номер телефона; страховой номер индивидуального лицевого счета; 
индивидуальный номер налогоплательщика; гражданство; данные документа, 
удостоверяющего личность; данные водительского удостоверения; реквизиты банковской 
карты; номер расчетного счета; номер лицевого счета; сведения о заработной плате; 
сведения о трудовой деятельности, сведения о воинском учете; сведения об образовании, 
квалификации, профессиональной подготовке и повышении квалификации; сведения о 
наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования, либо о 
прекращении уголовного преследования; сведения о допуске к государственной тайне; 
изображение (фотография). .

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: кандидаты 
для приема на работу.

Правовое основание обработки персональных данных: обработка персональных 
данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его 
персональных данных.

Перечень действий: сбор; использование.



Способы обработки: смешанная; с передачей по внутренней сети Оператора; с 
передачей по сети Интернет.

4.1.7. Подготовка, заключение и исполнение гражданско-правового договора.
Категории персональных данных: фамилия, имя, отчество; адрес места жительства, 

контактные данные, страховой номер индивидуального лицевого счета; индивидуальный 
номер налогоплательщика; гражданство; данные документа, удостоверяющего личность; 
номер расчетного счета; номер лицевого счета; номер, дата, срок договора

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: контрагенты.
Правовое основание обработки персональных данных: обработка персональных 

данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором 
Российской Федерации или законом, для осуществления и вьшолнения возложенных 
законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и 
обязанностей, обработка персональных данных необходима для исполнения договора, 
стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является 
субъект персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта 
персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных будет 
являться выгодоприобретателем или поручителем. Заключаемый с субъектом 
персональных данных договор не может содержать положения, ограничивающие права и 
свободы субъекта персональных данных, устанавливающие случаи обработки 
персональных данных несовершеннолетних, если иное не предусмотрено 
законодательством Российской Федерации, а также положения, допускающие в качестве 
условия заключения договора бездействие субъекта персональных данных;

Перечень действий: сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение 
(обновление, изменение); извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); 
блокирование; удаление; уничтожение.

Способы обработки: смешанная; с передачей по внутренней сети Оператора; с 
передачей по сети Интернет.

4.1.8. Обеспечение соблюдения законодательства Российской Федерации о 
транспортной безопасности.

Категории персональных данных: фамилия, имя, отчество на момент подачи 
заявления об аттестации, в том числе сведения о всех изменениях фамилии, имени, 
отчества, если таковые были; дата и место рождения; гражданство; сведения о допуске к 
государственной тайне, его форма, номер, дата; сведения о разрешении на хранение или 
хранение и ношение гражданского и служебного оружия и патронов к нему; сведения о 
прохождении обучения по программам подготовки сил обеспечения транспортной 
безопасности; сведения об образовании; сведения о ранее выданных и аннулированных 
свидетельствах об аттестации на право вьшолнения работ, непосредственно связанных с 
обеспечением транспортной безопасности объектов транспортной инфраструктуры и/или 
транспортных средств; сведения о воинском учете; адрес регис'грации и фактического 
проживания; контактные данные; паспортные данные; изображение (фотография); копия 
трудовой книжки; сведения о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного 
преследования либо о прекращении уголовного преследования; медицинские справки, 
подтверждающие отсутствие психических заболеваний, алкоголизма, наркомании, 
токсикомании и отсутствие диспансерного наблюдения в отношении указанных 
заболеваний в связи с выздоровлением или стойкой ремиссией; сведения о том, является 
или не является лицо подвергнутым административному наказанию за потребление 
наркотических средств или психотропных веществ без назначения врача, либо новых 
потенциально опасных психоактивных веществ; копия договора с аттестующей 
организацией.

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: субъекты 
транспортной инфраструктуры, подразделения транспортной безопасности, организации, 
претендующие на аккредитацию в качестве подразделения транспортной безопасности,



специализированные организации в области обеспечения транспортной безопасности, 
организации, претендующие на аккредитацию для проведения оценки уязвимости объектов 
транспортной инфраструктуры и транспортных средств, а также аттестуемые лица 
(заявители).

Правовое основание обработки персональных данных: обработка персональных 
данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его 
персональных данных, в соответствии с Постановлением Правительства Российской 
Федерации от 01.06.2023 № 905 «О порядке аттестации сил обеспечения транспортной 
безопасности» и Федеральным законом от 09.02.2007 №16-ФЗ «О транспортной 
безопасности».

Перечень действий: сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение 
(обновление, изменение); извлечение; использование; передача персональных данных в 
государственные органы; размещение в общедоступных источниках персональных данных, 
содержащихся в реестре аттестованных сил обеспечения транспортной безопасности, 
блокирование; удаление; уничтожение.

Способы обработки: смешанная; с передачей по внутренней сети Оператора; с 
передачей по сети Интернет, межведомственное взаимодействие с государственными 
органами;

4.2. Обработка Оператором биометрических персональных данных (сведений, 
которые характеризуют физиологические и биологические особенности человека, на 
основании которых можно установить его личность) осуществляется в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

4.3. Оператором не осуществляется обработка специальных категорий 
персональных данных, касающихся расовой, национальной принадлежности, политических 
взглядов, религиозных или философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, 
за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

4.4. Основные права и обязанности Оператора.
4.4.1. Оператор имеет право:
- самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и достаточных 

для обеспечения вьшолнения обязанностей, предусмотренных Законом о персональных 
данных и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, если иное не 
предусмотрено Законом о персональных данных или другими федеральными законами;

- поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия субъекта 
персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом, на основании 
заключаемого с этим лицом договора. Лицо, осуществляющее обработку персональных 
данных по поручению Оператора, обязано соблюдать принципы и правила обработки 
персональных данных, предусмотренные Законом о персональных данных, соблюдать 
конфиденциальность персональных данных, принимать необходимые меры, направленные 
на обеспечение вьшолнения обязанностей, предусмотренных Законом о персональных 
данных;

- в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку 
персональных данных Оператор вправе продолжить обработку персональных данных без 
согласия субъекта персональных данных при наличии оснований, указанных в Законе о 
персональных данных.

4.4.2. Оператор обязан:
- организовывать обработку персональных данных в соответствии с 

требованиями Закона о персональных данных;
- отвечать на обращения и запросы субъектов персональных данных и их 

законных представителей в соответствии с требованиями Закона о персональных данных;
- сообщать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных 

данных (Федеральную службу по надзору в сфере связи, информационных технологий и 
массовых коммуникаций (далее - Роскомнадзор)) по запросу этого органа необходимую



информацию в течение 10 рабочих дней с даты получения такого запроса. Данный срок 
может быть продлен, но нс более чем на пять рабочих дней. Для этого Оператору 
необходимо направить в Роскомнадзор мотивированное уведомление с указанием причин 
продления срока предоставления запрашиваемой информации;

- в порядке, определенном федеральным органом исполнительной власти, 
уполномоченным в области обеспечения безопасности, обеспечивать взаимодействие с 
государственной системой обнаружения, предупреждения и ликвидации последствий 
компьютерных атак на информационные ресурсы Российской Федерации, включая 
информирование его о компьютерных инцидентах, которые повлекли неправомерную 
передачу (предоставление, распространение, доступ) персональных данных,

4.5. Основные права субъекта персональных данных. Субъект персональных 
данных имеет право:

— получать информацию, касающуюся обработки ею персональных данных, за 
исключением случаев, предусмотренных федеральными законами. Сведения 
предоставляются субъекту персональных данных Оператором в доступной форме, и в них 
не должны содержаться персональные данные, относящиеся к другим субъектам 
персональных данных, за исключением случаев, когда имеются законные основания для 
раскрытия таких персональных данных. Перечень информации и порядок ее получения 
установлен Законом о персональных данных;

- требовать от операюра уточнения его персональных данных, их блокирования 
или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, 
неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели 
обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав:

- дать предварительное согласие на обработку персональных данных в целях 
продвижения на рынке товаров, работ и услуг;

- обжаловать в Роскомнадзоре или в судебном порядке неправомерные действия 
или бездействие Операюра при обработке его персональных данных.

5. Порядок и условия обработки персональных данных

5.1. Субъект персональных данных принимает решение о предоставлении его 
персональных данных и дает согласие на их обработку свободно, своей волей и в своих 
интересах. Согласие на обработку персональных данных должно быть конкретным, 
предметным, информированным, сознательным и однозначным. Согласие на обработку 
персональных данных может быть дано субъектом персональных данных или его 
представителем в любой дозволяющей подтвердить факт его получения форме, если иное 
не установлено федеральным законом. В случае получения согласия на обработку 
персональных данных от представителя субъекта персональных данных полномочия 
данного представителя на дачу согласия от имени субъекта персональных данных 
проверяются Университетом.

Согласие в письменной форме субъекта персональных данных на обработку его 
персональных данных должно включать в себя, в частности:

- фамилию, имя, отчество, адрес субъекта персональных данных, номер 
основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате вьщачи указанного 
документа и выдавшем его органе;

- фамилию, имя, отчество, адрес представителя субъекта персональных данных, 
номер основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате вьщачи 
указанного документа и выдавшем его органе, реквизиты доверенности или иного 
документа, подтверждающего полномочия этого представителя (при получении согласия 
от представителя субъекта персональных данных);

- наименование, реквизиты и адрес Университета;
- цель обработки персональных данных;



- перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие субъекта 
персональных данных;

- наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего 
обработку персональных данных по поручению Университета, если обработка будет 
поручена такому лицу;

— перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается 
согласие, общее описание используемых Университетом способов обработки 
персональных данных;

- срок, в течение которого действует согласие субъекта персональных данных, а 
также способ его отзыва;

- подпись субъекта персональных данных.
В случае недееспособности субъекта персональных данных согласие на обработку 

его персональных данных дает законный представитель субъекта персональных данных.
В случае смерти субъекта персональных данных согласие на обработку его 

персональных данных дают наследники субъекта персональных данных, если такое 
согласие не было дано субъектом персональных данных при его жизни.

5.2. Обработка персональных данных осуществляется Оператором в соответствии
с требованиями законодательства Российской Федерации.

5.3. Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъектов 
персональных данных на обработку их персональных данных, а также без такового в 
случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

5.4. Оператор осуществляет обработку персональных данных для каждой цели их 
обработки следующими способами:

- неавтоматизированная обработка персональных данных;
- автоматизированная обработка персональных данных с передачей полученной 

информации по информационно-телекоммуникационным сетям или без таковой;
- смешанная обработка персональных данных.
5.5. Не допускается раскрытие третьим лицам и распространение персональных 

данных без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено 
федеральным законом. Согласие на обработку персональных данных, разрешенных 
субъектом персональных данных для распространения, оформляется отдельно от иных 
согласий субъекта персональных данных на обработку его персональных данных.

5.6. Передача персональных данных органам дознания и следствия, в Федеральную 
налоговую службу, Социальный фонд России и другие уполномоченные органы 
исполнительной власти и организации осуществляется в соответствии с требованиями 
законодательства Российской Федерации.

5.7. Оператор принимает необходимые правовые, opiанизационные и технические 
меры для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, 
уничтожения, изменения, блокирования, распространения и других несанкционированных 
действий, в том числе:

- определяет угрозы безопасности персональных данных при их обработке;
- принимает локальные нормативные акты и иные документы, регулирующие 

отношения в сфере обработки и защиты персональных данных;
- назначает лиц, ответственных за обеспечение безопасности персональных 

данных в структурных подразделениях и информационных системах Оператора;
- создает необходимые условия для работы с персональными данными;
- организует учет документов, содержащих персональные данные;
- организует работу с информационными системами, в которых обрабатываются 

персональные данные;
— хранит персональные данные в условиях, при которых обеспечивается их 

сохранность и исключается неправомерный доступ к ним;



- организует обучение работников Оператора, осуществляющих обработку 
персональных данных.

5.8. Оператор осуществляет хранение персональных данных в форме, 
позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требует 
каждая цель обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных 
не установлен федеральным законом, договором.

5.8.1. Персональные данные на бумажных носителях хранятся в Университете в 
течение сроков хранения документов, для которых эти сроки предусмотрены 
законодательством Российской Федерации.

5.8.2. Срок хранения персональных данных, обрабатываемых в информационных 
системах персональных данных, соответствует сроку хранения персональных данных на 
бумажных носителях.

5.9. При обращении субъекта персональных данных к Оператору с требованием о 
прекращении обработки персональных данных в срок, не превьппающий 10 рабочих дней с 
даты получения Оператором соответствующего требования, обработка персональных 
данных прекращается, за исключением случаев, предусмотренных Законом о персональных 
данных. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней. Для 
этого Оператору необходимо направить субъекту персональных данных мотивированное 
уведомление с указанием причин продления срока.

5.10. При обработке персональных данных, в том числе посредством 
информационно-телекоммуникационной сети Интернет, запись, систематизация, 
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение персональных 
данных граждан Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся за 
пределами Российской Федерации, не допускаются, за исключением случаев, указанных в 
Законе о персональных данных.

5.11. В целях информационного обеспечения у Университета, как оператора могут 
создаваться общедоступные источники персональных данных, в том числе справочники и 
адресные книги. Персональные данные включаются в общедоступные источники на 
основании согласия субъекта персональных данных на включение персональных данных в 
общедоступные источники. В общедоступные источники персональных данных могут быть 
включены следующие сведения в отношении работников Университета:

- фамилия, имя, отчество;
- контактные телефоны (или иной вид связи);
- сведения о замещаемой должности;
- место работы;
- адрес места работы;
- адрес корпоративной электронной почты;
- и иные персональные данные, сообщаемые субъектом персональных данных.

6. Актуализация, исправление, удаление, уничтожение 
персональных данных, ответы на запросы субъектов на доступ 

к персональным данным

6.1. Подтверждение факта обработки персональных данных Оператором, 
правовые основания и цели обработки персональных данных, а также иные сведения, 
указанные в части 7 статьи 14 Закона о персональных данных, предоставляются 
Оператором субъекту персональных данных или его представителю в течение 10 рабочих 
дней с момента обращения либо получения запроса субъекта персональных данных или его 
представителя. Данный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней. 
Для этого Оператору следует направить субъекту персональных данных мотивированное 
уведомление с указанием причин продления срока предоставления запрашиваемой 
информации.



В предоставляемые сведения не включаются персональные данные, относящиеся к 
другим субъек там персональных данных, за исключением случаев, когда имеются законные 
основания для раскрытия таких персональных данных.

Запрос должен содержать:
- номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта 

персональных данных или его представителя, сведения о дате выдачи указанного 
документа и вьщавшем его органе;

- сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в 
отношениях с Оператором (номер договора, дата заключения договора, условное словесное 
обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт 
обработки персональных данных Оператором;

- подпись субъекта персональных данных или его 1тредставителя.
Запрос может быть направлен в форме электронного документа и подписан 

электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Оператор предоставляет сведения, указанные в части 7 статьи 14 Закона о 

персональных данных, субъекту персональных данных или его представителю в той форме, 
в которой направлены соответствующие обращение либо запрос, если иное не указано в 
обращении или запросе.

Если в обращении (запросе) субъекта персональных данных не отражены в 
соответствии с требованиями Закона о персональных данных все необходимые сведения 
или субъект не обладает правами доступа к запрашиваемой информации, то ему 
направляется мотивированный отказ.

Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным может 
быть ограничено в соответствии с частью 8 статьи 14 Закона о персональных данных, в том 
числе если доступ субъекта персональных данных к его персональным данным нарушает 
права и законные интересы третьих лиц.

6.2. В случае выявления неточных персональных данных при обращении субъекта 
персональных данных или его представителя либо по их запросу или по запросу 
Роскомнадзора Оператор осуществляет блокирование персональных данных, относящихся 
к этому субъекту персональных данных, с момента такого обращения или получения 
указанного запроса на период проверки, если блокирование персональных данных не 
нарушает права и законные интересы субъекта персональных данных или третьих лиц.

В случае подтверждения факта неточности персональных данных Оператор на 
основании сведений, представленных субъектом персональных данных или его 
представителем либо Роскомнадзором, или иных необходимых документов уточняет 
персональные данные в течение семи рабочих дней со дня представления таких сведений и 
снимает блокирование персональных данных.

6.3. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных при 
обращении (запросе) субъекта персональных данных или его представителя либо 
Роскомнадзора Оператор осуществляет блокирование неправомерно обрабатываемых 
персональных данных, относящихся к этому субъекту персональных данных, с момента 
такого обращения или получения запроса.

6.4. При выявлении Оператором, Роскомнадзором или иным заинтересованным 
лицом факта неправомерной или случайной передачи (предоставления, распространения) 
персональных данных (доступа к персональным данным), повлекшей нарушение прав 
субъектов персональных данных, Оператор:

- в течение 24 часов - уведомляет Роскомнадзор о произошедшем инциденте, 
предполагаемых причинах, повлекших нарушение прав субъектов персональных данных, 
предполагаемом вреде, нанесенном правам субъектов персональных данных, и принятых 
мерах по устранению последствий инцидента, а также предоставляет сведения о лице, 
уполномоченном Оператором на взаимодействие с Роскомнадзором по вопросам, 
связанным с инцидентом;



- в течение 72 часов - уведомляет Роскомнадзор о результатах внутреннего 
расследования выявленного инцидента и предоставляет сведения о лицах, действия 
которых стали его причиной (при наличии).

6.5. Порядок уничтожения персональных данных Оператором.
6.5.1. Условия и сроки уничтожения персональных данных Оператором:
- достижение цели обработки персональных данных либо утрата необходимости 

достигать эту цель - в течение 30 дней;
- достижение максимальных сроков хранения документов, содержащих 

персональные данные, - в течение 30 дней;
- предоставление субъектом персональных данных (или его представителем) 

подтверждения того, что персональные данные получены незаконно или не являются 
необходимыми для заявленной цели обработки, - в течение семи рабочих дней;

- отзыв субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных 
данных, если их сохранение для цели их обработки более не требуется, - в течение 30 дней.

6.5.2. При достижении цели обработки персональных данных, а также в случае 
отзыва субъектом персональных данных согласия на их обработку персональные данные 
подлежат уничтожению, если:

- иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем 
или поручителем по которому является субъект персональных данных;

— оператор не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта 
персональных данных на основаниях, предусмотренных Законом о персональных данных 
или иными федеральными законами;

- иное не предусмотрено другим соглашением между Оператором и субъектом 
персональных данных.

6.5.3. Процедура уничтожения Персональных данных Субъектов персональных 
данных.

Уничтожение Персональных данных - действия, в результате которых становится 
невозможным восстановить содержание Персональных данных в информационной системе 
персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители 
Персональных данных.

Уничтожение Персональных данных осуществляется комиссией (либо иным 
должностным лицом), созданной (уполномоченным) на основании приказа ректора.

В приказе указывается состав комиссии - председатель и ее члены, цель создания 
комиссии, функции, сроки ее работы, какие Персональные данные и на каких носителях 
(бумажных, электронных) подлежат уничтожению, способы уничтожения персональных 
данных на бумажных носителях (электронных носителях) и другие необходимые сведения.

По результатам уничтожения комиссия (либо иное должностное лицо) оформляет 
акт уничтожения Персональных данных.

Способами уничтожения Персональных данных Субъектов персональных данных, 
определяемыми и утверждаемыми Оператором, могут быть:

- для бумажных носителей Персональных данных - разрезание, 
гидрообработка, сжигание, механическое уничтожение, в частности пропуск документов 
через шредер, имеющий 5-ю или 6-ю степень измельчения;

- для электронных носителей - стирание на устройстве гарантированного 
уничтожения информации, физическое уничтожение микросхем диска.

Затем осуществляется непосредственное уничтожение Персональных данных на 
документах (носителях) без возможности их восстановления.

Требования к акту уничтожения Персональных данных.
Акт уничтожения Персональных данных должен содержать:
- Наименование Оператора и его адрес;
- Наименование и адрес Партнеров оператора, если Оператор передавал 

Персональные данные Субъекта персональных данных на обработку такому лицу;



- ФИО и иную информацию о Субъекте персональных данных, чьи данные были 
уничтожены;

- ФИО и должность сотрудника, который уничтожил данные, а также его подпись;
- Перечень категорий уничтоженных данных;
- Наименование уничтоженного материального носителя с указанием количества 

листов по каждому такому носителю - если обработка велась без средств автоматизации:
- Способ уничтожения Персональных данных;
- Причину уничтожения;
- Дату уничтожения.

7. Ответственность за эр; аризацию и обработку персональных данных

7.1. Структурные подразделения Университета, осуществляющие обработку 
персональных данных, самостоятельно назначают ответственных за обработку 
персональных данных. Должностные лица Университета предоставляют ответственному за 
организацию обработки персональных данных необходимые сведения и выполняют его 
поручения по вопросам обработки персональных данных.

7.2. Ответственный за организацию обработки персона.гьных данных, в частности, 
выполняет следующие функции:

- осуществляет внутренний контроль за соблюдением Университетом и его 
работниками законодательства Российский Федерации о персональных данных, в том числе 
требований к защите персональных данных;

- доводит до сведения работников Университета положения законодательства 
Российской Федерации о персональных данных, локальных актов по вопросам обработки 
персональных данных, требований к защите персональных данных;

- организовывает прием и обработку обращений и запросов субъектов 
персональных данных или их представителей и осуществляет контроль за приемом и 
обработкой таких обращений и запросов.

7.3. До.скностные лица виновные в нарушении требований законодательства о 
персональных данных, несут предусмотренную законодательством Российской Федерации 
персональную ответственность.

8. Заключительные положения

8.1. Внесение изменений и дополнений в настоящую Политику осуществляется 
путем утверждения Политики в новой редакции или путем издания приказа ректора о 
внесении изменений и дополнений в настоящую Политику.

8.2. Контроль за исполнением требований настоящей Политики осуществляется 
уполномоченным должностным лицом Университета, ответственным за организацию 
обработки персональных данных у Оператора в соответствии с приказом ректора.

8.3. Настоящая Политика подлежит обязательной рассылке, которую 
осуществляет отдел делопроизводства и относится к обязательным для ознакомления 
документам при приеме на работу.


